
LA COMA
,



Lee el texto de la siguiente herencia
Parece que el señor 

que escribió este 
testamento se le 
olvidó poner 
signos de 
puntuación.

Intenta pensar que 
eres el sobrino 
mayor. ¿Cómo 
puntuarías el 
texto para que se 
entendiera  que te 
toca a ti todos lo 
bienes?

“Dejo  mis bienes a 
mis tres sobrinos no 

prefiero al mayor más 
no dejo los bienes al 

mediano tampoco sólo 
al pequeño que no 

tiene poca conciencia”



LA IMPORTANCIA DE LA 
PUNTUACIÓN

Esta sería la 
modificación 
que hizo el 
sobrino mayor 
para que le 
concediesen a él 
toda la herencia.

“¿Dejo  mis bienes a mis 
tres sobrinos?  ¡No! 

Prefiero al mayor más. 
No dejo los bienes al 
mediano. Tampoco 

sólo al pequeño, que 
no tiene poca 
conciencia.”



¿Sabrías puntuar ahora el texto para que los sobrinos 
mediano y pequeño se llevaran la herencia?

“Dejo  mis bienes a mis 
tres sobrinos no 

prefiero al mayor más 
no dejo los bienes al 

mediano tampoco sólo 
al pequeño que no 

tiene poca conciencia”

“Dejo  mis bienes a mis 
tres sobrinos no 
prefiero al mayor más 
no dejo los bienes al 
mediano tampoco sólo 
al pequeño que no 
tiene poca conciencia”



La coma es un signo que indica una pequeña pausa en 
un enunciado. Se debe colocar comas en los siguientes 
casos:

Cuando en un enunciado necesitamos 
enumerar algunos elementos:

Para el experimento necesitamos 
imanes, cable, bombillas, pila y 
tijeras.

Cuando la enumeración es completa, 
ponemos una conjunción antes del 
último elemento:

“… imanes, cable, bombilla Y ( e, o ni) 
tijeras.

Podemos dejar la enumeración 
incompleta; en ese caso no es 
necesario poner la conjunción y sí 

puntos suspensivos o etcétera.

“… imanes, cable, bombilla, tijeras… (etc)

Cuando se repiten sintagmas, 
proposiciones dentro de un 
enunciado:

Ve al gimnasio, entra en el material, 
coge los conos, llévalos a la pista y 
ponte a correr.

El enunciado lo podemos dividir en varias 
acciones que tienen la misma 
estructura



1. Escribe los enunciados colocando la coma donde corresponda:

Pagó el balón la camiseta el llavero y la cazadora.

Tengo perros tortugas canarios y gatos.

Hoy hace un día gris frío lluvioso y desapacible.

Acudió toda la directiva presidente secretario tesorero vocales…

No le gustan las manzanas las peras las naranjas los plátanos etc.

Abrió el cajón cogió el pegamento lo untó en el papel y lo pegó en la pared.

2. Puntúa la siguiente frase:

“ Era el cadáver de un hombre bajo gordo  con un traje marrón caído boca 
arriba con unos ojos detenidos en la contemplación del techo”

3. Continua  la frase  con una enumeración de proposiciones de manera que 
describan lo que ocurrió.



Cuando queremos separar 
el nombre de la persona 
a la que hacemos 
referencia.

Laura, apaga la luz.

Apaga la luz, Laura.

Por favor, Laura, apaga la 
luz.

Cuando queremos 
introducir una 
aclaración o ampliación 
a la frase.

Mi hermano, que es muy 
listo, me ayuda con las 
matemáticas.

Vimos el acueducto, que 
es una construcción 
romana, el teatro y las 
murallas.



4. Escribe la coma donde corresponda:
Germán ven aquí.

Mónica sube a comer.

Eso señor no lo suelo hacer yo.

Juan no te comas el pastel de Manuel.

Hijo por qué hablas de esa manera.

Le ruego señorita Ana que deje salir a Inés.

Estoy contenta Luis por el regalo.

5. Escribe coma donde corresponda:
La policía según los testigos llegó tarde.

La casa que está al lado del lago es muy umbría.

Juan el entrenador hizo unas declaraciones explosivas.

Manuel el mayor de mis hermanos estudia arquitectura.

La clase de sexto la que está al final del pasillo no tiene luz.



Para indicar la ausencia de 
un verbo que ya se ha 
mencionado o se da por 
sobreentendido.

Irene trae la mesa, Silvia 
(trae) la silla, 
Dani(trae) un libro y 
Abel(trae) un flexo.

Pedro, (coge) el bolígrafo.

Gonzalo,(enciende) la luz

Delante de expresiones 
como:

Es decir, por ejemplo, 
pero, aunque, sin 
embargo….

Hay que escribir bien, es 
decir sin faltas.

A Carmen le gustan los 
gatos, pero es alérgica.

Llévate el paraguas, 
aunque no llueva.

Hizo un buen relato, sin 
embargo ganó su 
primo.



6. Pon coma donde lo necesites.

Inés ha nacido en Sevilla Miguel en Jaén.

Unos hablan de política otros  de negocios y otros de fútbol.

Adolfo es simpático Ana antipática.

Algunos turistas llegaron el jueves  otros el viernes.

Mi padre compró una novela mi madre una revista mi  hermano 
un tebeo y yo unos cromos.

7. Coloca la coma donde corresponda.

Cogieron muchas cereza aunque todas picadas por los pájaros.

Pensaba vender el piso pero la crisis se lo impidió.

Quieres ser el primero pero no lo conseguirás.

No dejaba de temblar aunque no tenía frío.



8. Explica el uso de la coma en las siguientes 
frases.

Señoras y señores, la representación va  a 
comenzar.

Hoy han llamado Alfonso, Isabel, Luis y Amparo.
El jueves, día de inicio de las vacaciones del verano, 

daremos un paseo.
Las películas están en la primera estantería y los 

libros, en la segunda.
¡Ana, la mochila!
¿Has cerrado la puerta, Jorge?
La selección de España, actual campeona del 

mundo, visitará los colegios de Mora.



9. Pon la coma donde creas que debe ir y explica porqué

Rebeca no te olvides de llevar la linterna.

Mi gato que es muy mimoso no se separó de Arturo ni un 
momento.

Para preparar la ensalada necesitaré lechuga tomate pepino 
cebolla atún y aceitunas.

En fin no te entretengo más porque veo que tienes prisa.

Alfredo llevó la limonada y Verónica los pasteles.

10. Copia este texto añadiendo los puntos y las comas que le 
faltan. No olvides poner mayúsculas cuando sea necesario.

hoy he ido al mercado con mi padre nos hemos parado en la 
frutería y hemos comprado patatas tomates puerros y calabacines 
después nos hemos dirigido a la pescadería donde hemos hablado 
un rato con el dueño que es vecino nuestro por último nos hemos 
acercado a la papelería para comprar lápices y un cuaderno



REPASA
Divide este texto en dos párrafos y cópialo. No olvides añadir los 
puntos y las mayúsculas que sean necesarias.

dentro de una semana comenzarán las fiestas patronales de mi 
ciudad todos los vecinos hemos colaborado en la preparación de los 
festejos, en la decoración de las calles y en la colocación de carteles 
el alcalde anunció que dos destacados personajes del mundo de la 
cultura participarán en nuestra famosa maratón de cuentos



Lee y escribe  texto indicando en el margen de cada párrafo la información que 
ofrece.

Norbert Wiener, un famoso matemático norteamericano, descubrió 
en 1948 el parecido entre el cerebro electrónico y el cerebro humano. Él fue el 
primero en aplicar la palabra cibernética a los sistemas de comunicación en los 
organismos vivos y las máquinas.

Las ideas de la cibernética pronto se aplicaron a actividades prácticas 
como la

medicina, la psiquiatría, el gobierno y la organización social, ya que ofrece un

inmenso campo de investigación: se ocupa tanto del estudio del 
comportamiento de las neuronas, como del individuo.

Sin embargo Wiener, al igual que otros científicos, se alarmó por el 
crecimiento

de la automatización y el mal uso que las personas empezaban a realizar del 
desarrollo de la ciencia y la técnica



Completa el texto anterior con opiniones, datos y 
argumentos de autoridad. Escribe al menos seis 
párrafos organizados de la siguiente manera:

Introducción

Opiniones

Datos y hechos

Argumentos de autoridad

Conclusión


